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LA DIRIGENTE 
  

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 e successive modifiche ed 

integrazioni, recante «Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze 

delle amministrazioni pubbliche»; 
  

VISTO il vigente CCNL del Comparto “Funzioni Centrali”; 
  

VISTO il proprio Decreto AOOUSPMT n. 28 del 24 marzo 2023 con cui si è proceduto, 

all’interno dell’Ufficio IV – Ambito Territoriale di Matera, a rettificare 

l’articolazione delle Aree nonché a ridefinire parte di funzioni, compiti e materie 

delegate alle singole Unità Operative assegnando una nuova ripartizione delle 

competenze alle stesse; 
  

RITENUTO di dover apportare temporaneamente alcune variazioni all’organizzazione di 

quest’Ufficio al fine di poter ridistribuire le competenze e garantire il corretto 

funzionamento dello stesso;  
  

SENTITO  tutto il personale; 
 

DISPONE 
 

alla dr.ssa Isabella VARVARA, Funzionario amministrativo - giuridico – contabile in servizio 

presso l’A.T. di Matera, con effetto immediato si assegna, in collaborazione con la prof.ssa Vita 

Maria LUONGO, docente utilizzata ai sensi della Legge 13 luglio 2015, n. 107, il seguente 

incarico: 

 

✓ gestione delle graduatorie per il reclutamento del personale docente dei diversi ordini e gradi 

di scuola (GPS); 
 

Nello stesso ambito, la dr.ssa VARVARA, si occuperà di: 
 

✓ assistenza e consulenza alle Istituzioni Scolastiche; 

✓ istruttoria del contenzioso - accesso agli atti-reclami-diffide (in raccordo con l’Ufficio 

contenzioso); 

✓ protocollazione in uscita;  

✓ pubblicazioni sul sito web istituzionale. 

 

La dr.ssa VARVARA è sollevata temporaneamente dalle funzioni e dai compiti a lei assegnati con 

il Decreto AOOUSPMT n. 28 del 24 marzo 2023.  
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Alla dr.ssa Serena SCARAMUZZO, Funzionario amministrativo - giuridico – contabile in servizio 

presso l’A.T. di Matera, in aggiunta a quanto previsto dal Decreto AOOUSPMT n. 28 del 24 marzo 

2023, all’interno dell’Area II - U.O. 4: “SCUOLA DELL’INFANZIA E PERSONALE EDUCATIVO”, 

con effetto immediato si assegnano i seguenti compiti: 
 

✓ determinazione dell’organico dell’autonomia; 

✓ determinazione dell’organico di fatto; 

✓ mobilità territoriale e professionale; 

✓ utilizzazioni ed assegnazioni provvisorie; 

✓ riammissione in servizio dei docenti; 

✓ predisposizione documentazione per le immissioni in ruolo da GAE e da concorso; 

✓ utilizzo in altri compiti personale docente inidoneo; 

✓ organizzazione archivio e gestione fascicoli - Infanzia e Personale Educativo; 

✓ assistenza e consulenza alle Istituzioni Scolastiche nelle materie di competenza; 

✓ compilazione graduatorie ad esaurimento; 

✓ determinazione contingente posti part-time e individuazione degli aventi diritto; 

✓ procedimenti di individuazione del personale per la stipula dei contratti a tempo determinato 

e indeterminato; 

✓ accertamenti d’ufficio dei titoli e servizi dei neo-immessi in ruolo; 

✓ istruttoria del contenzioso - accesso agli atti-reclami-diffide (in raccordo con l’Ufficio 

contenzioso); 

✓ protocollazione in uscita; 

✓ pubblicazioni sul sito. 

✓   

Personale educativo: 

 

✓ procedimenti di individuazione del personale per la stipula dei contratti a tempo 

indeterminato e determinato;  

✓ utilizzazioni e assegnazioni provvisorie; 
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✓ istruttoria del contenzioso - accesso agli atti-reclami-diffide (in raccordo con l’Ufficio 

contenzioso). 

Nello svolgimento dei già menzionati compiti la dr.ssa SCARAMUZZO sarà supportata dalla dr.ssa 

Daniela CARROZZO, Funzionario amministrativo - giuridico - contabile in servizio presso 

quest’Ufficio. 

 

  

 

    LA DIRIGENTE  

     Rosaria CANCELLIERE                                                                               
     Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 

   dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
 

 

 
 

 

 
 

 

• Al personale dell’Ufficio IV – A.T. di Matera; 
 

e p.c. 
 

• Al Dirigente titolare dell’USR Basilicata; 

• Alla RSU di sede; 

• Alle OO.SS. del Comparto Funzioni centrali. 

• All’Albo – sito web 
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